
เจ้าหนา้ที�จดักิจกรรม

สิ่งแวดล้อม
    ฝ�ายสง่เสรมิกระบวนการเรยีนรูแ้ละกลไกขบัเคลื�อน สมาคมพฒันาคณุภาพสิ�ง
แวดล้อม มบีทบาทหน้าที�ในการจดักิจกรรมเรยีนรูด้้านการอนรุกัษ์สิ�งแวดล้อมให้
กับกลุม่เป�าหมายต่างๆ เพื�อสง่เสรมิความเขา้ใจและพฒันากลไกขบัเคลื�อนการ
อนุรกัษ์สิ�งแวดล้อมใหเ้กิดขึ�นในสงัคมได้อยา่เป�นรูปธรรม มคีวามประสงค์จะรบั
สมคัรเจา้หน้าที�กิจกรรมสิ�งแวดล้อมเขา้รว่มทีมงาน โดยมรีายละเอียด ดังนี� 

รับสมัครทีมงานเพื่อเข้าร่วมทีมส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้
และกลไกขับเคลื่อนการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

1.  หน้าที�หลัก/สาระสาํคัญของงานโดยสรุป  
      ปฏิบติังานเกี�ยวกับการจดักิจกรรมสิ�งแวดล้อมรูปแบบต่างๆ เชน่
การจดัค่ายสิ�งแวดล้อม การจดัประชุมปฏิบติัการด้านสิ�งแวดล้อม ฯลฯ

2.1 ด้านการจดักิจกรรม
ทําหน้าที�เป�นผูช้ว่ยวทิยากร หรอืเป�นวทิยากรในกระบวนการค่าย
ทําหน้าที�เป�นพี�เลี�ยงค่าย
พฒันาสื�อเรยีนรูแ้ละเตรยีมความพรอ้มในการจดักิจกรรม เชน่พฒันา
แหล่งเรยีนรู ้จดัเตรยีมสถานที� ตลอดจนเครื�องมอืต่างๆ สาํหรบัใชใ้น
กระบวนการ
รว่มคิด รว่มออกแบบ สรา้งสรรค์เพื�อพฒันาการดาํเนนิงานตาม
ภารกิจสมาคมฯ

2.2 ด้านวชิาการ
ทําหน้าที�ศึกษาค้นควา้ วเิคราะหข์อ้มูล เพื�อนาํมาพฒันารูปแบบและ
กระบวนการจดักิจกรรมใหทั้นสมยัสอดคล้องกับกลุม่เป�าหมาย
ทําหน้าที�จดัหาอุปกรณ ์เครื�องมอืต่างๆ ในการจดักิจกรรม

2. หน้าที�และความรบัผดิชอบที�ต้องปฏิบติั
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2.3   ด้านการประสานงานและการจัดการ
ประสานงานกับฝ�ายที�เกี�ยวขอ้งทั�งภายในและนอกองค์กรในการดาํเนนิงาน
เก็บรวบรวมขอ้มูล วางแผน ประยุกต์ใช ้และตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูล
รวบรวมเอกสาร จัดทํารายงานการประชุม และเอกสารต่างๆที�เกี�ยวขอ้ง
รับผดิชอบงานประชาสมัพนัธเ์ผยแพรข่อ้มูลขา่วสารโครงการ

2.4 งานอื�นๆที�ได้รบัมอบหมายตามความเหมาะสม

3.  คณุสมบติั และขดีสมรรถนะประจาํตําแหน่งงาน
วุฒปิรญิญาตร-ีโททกุสาขา (สาขาที�เกี�ยวกับสิ�งแวดล้อมจะได้รบัการ
พจิารณาเป�นพเิศษ)
อายุไมเ่กิน 35 ป�
มคีวามคิดเป�นระบบ สามารถวางแผนกระบวนการทํางานได้ด้วยตนเอง มี
ความรบัผดิชอบสงู
มคีวามรูแ้ละทักษะการจดัทํากิจกรรมค่ายสิ�งแวดล้อม กิจกรรมประชุม
สมัมนา และกิจกรรมนัทนาการต่างๆ
มทัีกษะด้านการสื�อสาร ประสานงาน และประสานความรว่มมอื
มคีวามอดทน และสามารถทํางานภายใต้แรงกดดันได้ดี
รกัการเรยีนรู ้มคีวามคิดสรา้งสรรค์ มมีนษุยส์มัพนัธดี์ และสามารถทํางาน
เป�นทีมได้ดี  
ใช ้WORD, EXCEL, POWER POINT ได้อยา่งคล่องแคล่ว (มทัีกษะ
ใชโ้ปรแกรมออกแบบหรอืทํา Clip VDO จะได้รบัการพจิารณาเป�นพเิศษ)
มทัีกษะด้านภาษาอังกฤษในเกณฑ์ดี ทั�งด้านการอ่าน เขยีน ฟ�ง พูด

** เงินเดือน พิจารณาตามประสบการณ์** 
สถานที่ทำงาน

สำนักงานสมาคมพัฒนาคุณภาพสิ่งแวดล้อม : 
45/10 หมู่2 ตําบลบางเตย อ.สามพราน จ.นครปฐม 73210 (หลังเซน็ทรลั ศาลายา)
พื้นที่จัดกิจกรรม : ศูนย์รวมตะวัน อ.เมือง จ.กาญจนบุรี 
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